
kfm. Angestellter (m/w/d) - sichere dir hier deinen Traumjob!
(44)

 Standort: Damme, Dümmer  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38 - 38 Stunden pro Woche

Wir erweitern unser Team - vielleicht mit dir?!

Als Teil einer Unternehmensgruppe suchen wir zur Erweiterung unseres Teams in der Sparte ARCTEC services einen kfm.
Angestellten (m/w/d) zu sofort oder zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

Diese Aufgaben warten auf dich

Als kfm. Angestellter (m/w/d) unterstützt du deinen Kollegen bei allen anfallenden administrativen Aufgaben. Dazu gehört
telefonische Kundenbetreuung (in den meisten Fällen sind es große Indsutriekunden, also nur der B2B Bereich) oder auch
die Durchführung und Begleitung von MS Teams-Meetings und E-Mailmarketingaktionen. Auch die Rekrutierung, Auswahl,
Einstellung und Disposition von Mitarbeitern fällt in deinen Aufgabenbereich, sowie das Backoffice.
Da es sich bei ARCTEC services um eine SCP zertifizierte Sparte der Unternehmensgruppe handelt, ist die Einhaltung der
vorgeschriebenen Sicherheitsstandards unabkömmlich. Um die einhalten zu können, gehören auch regelmäßige
Baustellenbegehungen in deinen Arbeitsalltag. 

Kein Tag ist wie der andere - überzeug dich selber bei einem Probetag! ��

Diese Qualifikationen erwarten wir von dir

Um bei ARCTEC services erfolgreich durchstarten zu können, solltest du mindestens eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung vorweisen können und ein professionelles Auftreten gegenüber Kunden haben.
Da auch die Rekrutierung ein wichtiger Bestandteil der täglichen Arbeit ist, sind sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift zwingend erforderlich, gerne natürlich auch noch weitere Sprachkenntnisse.
Für Vorstellungs- und Mitarbeitergespräche ist es vorteilhaft, wenn eine gute Menschenkenntnisse zu deinen Stärken gehört
und du diese auch zwischenmenschlich gut einzusetzen weißt. 
Da kein Tag wie der andere ist, kann es auch mal stressige Situationen geben - eine gute Arbeitsorganisation und
Priorisierung der anstehenden Aufgaben ist hier gefragt. Auch das sollte dir liegen. 
Wie bereits erwähnt ist die ARCTEC services eine SCP-zertifizierte Sparte. Du solltest ein ausgeprägtes Gespür und
Verständnis für das Thema Arbeitssicherheit an den Tag legen. 

Vorteile als Teammitglied bei ARCTEC services �

Ein familiäres Miteinander ��
familienfreundliche Arbeitszeiten Mo.-Do. 7.30 - 16.00 Uhr, Fr. 7.30 - 14.00 Uhr ��������
38h/Woche ��
abwechslungsreiche Tätigkeiten
auf dich zugeschnittene Weiterentwicklungsmöglichkeiten
(über)betriebliche Weiterbildungen
frisches Obst ������
kostenlose Kalt- und Warmgetränke �
modern ausgestattete Arbeitsplätze 
tageweise Homeoffice 
Bikeleasing ��
Laptop ��, Firmenhandy ��
betriebliche Altersvorsorge und Vermögenswirksame Leistungen
u.n.v.m.



Bock drauf?!

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung, deinen Anruf oder WhatsApp!

Hanna Kwant

pro tec Service GmbH
Alfred-Mozer-Str. 57
48527 Nordhorn

Tel.: 05921 308200
WhatsApp: 01732754665
E-Mail: hanna.kwant@pro-tec.de
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